
 

 

 
 

คู่มือการให้บริการประชาชน “การขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน” 

 

1. คู่มือการให้บริการประชาชน “การขออนุญาตขุดดิน-ถมดิน” 
2. บททั่วไป 
              1. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอและในการพิจารณาอนุญาต 
                  .   การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
 

             1.1 การดํำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดํำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 
                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพัทยา 
                4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี ประกาศกำำหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
               5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกำให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
               6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
               7) ท้องที่ซึ ่งรัฐมนตรีประกาศกํำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องคก์ารบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

              1.2 การดํำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและ ถมดินคือ
ประสงค์จะทํำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน หนึ่งหมื่นตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกํำหนดโดยการประกาศของ เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการกระทํำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

          2.การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น    
กํำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น แจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํำนาจออกคํำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้ง ได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กํำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                  /3.วิธีการ... 
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3. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ 
 
 
ที ่

 
รายละเอียดของข้ันตอนการใหบ้ริการ 

 
ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสารผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดินตามที่
กํำหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นดํำเนินการตรวจสอบ ข้อมูล 

1 วัน กองช่าง  

2 เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 5 วัน กองช่าง 

3 การลงนาม/ คณะกรรมการมีมต ิเจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบแจ้ง 

1 วัน กองช่าง 

 
 
4. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

 
 
 
 

 
ที ่

 
รายงานเอกสารยืนยันตัวตน 

จำนวน
เอกสาร 

(ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
(สำเนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 ใบรับแจ้งการขุดดินและถมดิน  1 ฉบับ  
2 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต  1 ฉบับ  
3 สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต  1 ฉบับ  
4 แบบแปลนขออนุญาต   2 ฉบับ  
5 สำเนาโฉนดที่ดิน หรือสำเนาเอกสารแสดง

กรรมสิทธิ์ที่ดิน  
 1 ฉบับ  

6 หนังสือมอบอำนาจ  1 ฉบับ  
7 หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน  1 ฉบับ  
8 รายการคำนวณ   1 ฉบับ  
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5. ช่องทางการให้บริการ 
            กองช่าง เทศบาลตำบลขุนแก้ว เปิดให้บริการวันจันทร์ - ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
 ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30  น. 
 

6. ค่าธรรมเนียม 
 

    ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้ 
 

ข้อ 1 ให้กำหนดค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
              (1) ใบรับแจ้งการขุดดินถมมดินหรือถมดิน    ฉบับละ     500 บาท 
              (๒) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร                หน้าละ         1 บาท 
ข้อ 2 ให้กำหนดค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
              (1) ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบ  ให้จ่ายเท่าที่จำเป็นและใช้จ่ายไปจริงสถานที่ขุดดินหรือถมดิน 
              (2) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบ ให้จ่ายเท่าที่จำเป็นตามระเบียบของสถานที่ขุดดินหรือถมดิน 
ทางราชการแก่ผู้ไปทำงานเท่าอัตราของทางราชการ 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้  คือ  โดยที่มาจรา 10 ฉบับที่ 1๗ วรรคห้า และมาตรา 
26 วรรคสี่  แห่งพระราชบัญญัติขุดดินหรือถมดิน พ.ศ.  ๒๕43  บัญญัติให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย       
มีอำนาจออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดินและถม จึงจำเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
  

7. กฏหมายที่เกี่ยวข้อง 
   -  พระราชบัญญัติขุดดินหรือถมดิน พ.ศ.  ๒๕43    
 

8. ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ 
     1. เทศบาลตำบลขุนแก้ว เลขท่ี 9 หมู่ 3 ตำบลขุนแก้ว อำเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม  73120  
โทร.034-900441  ต่อ 13 
     2. เว็บไซต์  : https://www.khunkaew.go.th/homepage 
         หรือยื่นแบบฟอร์มออนไลน์ 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeHVA4XZoXqTxh9lqW_V5_O9UzqJ_PvebHc8ANGpN
XAWRs9rQ/viewform?vc=0&c=0&w=1&flr=0&pli=1 
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๑๗ 
 

  15.การแจ้งถมดิน 
               - หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
             1. การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
                 1.1 การดํำเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการดํำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติ การขุดดินและถม
ดินใช้บังคับ ได้แก่ 
                 1) เทศบาล 
                 2) กรุงเทพมหานคร 
                 3) เมืองพัทยา 
                 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี ประกาศกํำหนดใน
ราชกิจจำนุเบกษา 
                5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
                6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
                7) ท้องที่ซึ ่งรัฐมนตรีประกาศกํำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องคก์ารบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
               1.2 การดํำเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและ ถมดินคือ
ประสงค์จะทํำการถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง และมี พื้นที่เกิน 
2,000 ตารางเมตร หรือมีพื้นที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกํำหนด ซึ่งการประกาศของ เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
                2.การพิจารณารับแจ้งการถมดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น
กํำหนด เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น แจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันที่ 
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํำนาจออกคํำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้ง ได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กํำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่ วันที่ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 
 

ที ่ ประเภท ข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน 
ตามที่กํำหนดให้เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นดํำเนินการตรวจสอบ ข้อมูล 

1 วัน -  
(องค์กร ปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่
ที่จะ ดํำเนินการ ถม
ดิน) 2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดํำเนินการ 

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี 
ถูกต้อง) 

5 วัน - 

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมี 
มต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ 
แจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ 
แจ้ง 

1 วัน - 

  



         16.การแจ้งขุดดิน 
                 - หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคํำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 

       1.   การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้ 
 

             1.1 การดํำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดํำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติ การขุดดินและถมดินใช้
บังคับ ได้แก่ 
                1) เทศบาล 
                2) กรุงเทพมหานคร 
                3) เมืองพัทยา 
                4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรี ประกาศกำำหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
               5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกำให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
               6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
               7) ท้องที่ซึ ่งรัฐมนตรีประกาศกํำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณี
องคก์ารบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 

              1.2 การดํำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและ ถมดินคือ
ประสงค์จะทํำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน หนึ่งหมื่นตารางเมตร 
หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกํำหนดโดยการประกาศของ เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้อง
ไม่เป็นการกระทํำท่ีขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

 

          2.การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น    
กํำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น แจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแตว่นัที่ 
ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํำนาจออกคํำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้ง ได้แก้ไขให้
ถูกต้องภายในเวลาที่กํำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ ได้รับแจ้งที่
ถูกต้อง 
 

ที ่ ประเภท ข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ 
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ 
เอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน 
ตามที่กํำหนดให้เจ้าพนักงาน 
ท้องถิ่นดํำเนินการตรวจสอบ ข้อมูล 

1 วัน -  
(องค์กร ปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนที่
ที่จะ ดํำเนินการ ขุด
ดิน) 2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นดํำเนินการ 

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี 
ถูกต้อง) 

5 วัน - 

3 การลงนาม/ 
คณะกรรมการมี 
มต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับ 
แจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับ 
แจ้ง 

1 วัน - 
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หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้  คือ  โดยที่กฎกระทรวง  ฉบับที่  ๗  (พ.ศ.  ๒๕๒๘)  
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ ได้ใช้บังคับมาเป็นเวลานานสมควรปรับปรุง 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตและค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตให้เหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพ
เศรษฐกิจและสังคม จึงจำเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
 
 

ข้อ 1 ให้กำหนดค่าธรรมเนียม ดังนี้ 
              (1) ใบรับแจ้งการขุดดินถมมดินหรือถมดิน    ฉบับละ     500 บาท 
              (๒) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร                หน้าละ         1 บาท 

 
ข้อ 2 ให้กำหนดค่าใช้จ่าย ดังนี้ 
              (1) ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบให้จ่ายเท่าที่จำเป็นและใช้จ่ายไปจริงสถานที่ขุดดินหรือถมดิน 
              (2) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบให้จ่ายเท่าที่จำเป็นตามระเบียบของสถานที่ขุดดินหรือถมดิน 
ทางราชการแก่ผู้ไปทำงานเท่าอัตราของทางราชการ 

 
 
 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้กฎกระทรวงฉบับนี้ คือ โดยที่มาจรา 10 ฉบับที่ 1๗ วรรคห้า และมาตรา 
26 วรรคสี่ แห่งพระราชบัญญัติขุดดินหรือถมดิน พ.ศ. ๒๕43 บัญญัติให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยมีอำนาจ
ออกกฎกระทรวงกำหนดค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายในการขุดดินและถม จึงจำเป็นต้องออกกฎกระทรวงนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  



 
 

 

 


